Zarzadzenie Nr R.021.8.21
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

z dnia 15 stycznia 2021 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu organizacji ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Akademii Pomorskiej w Stupsku

Na podstawie § 19 ust. 2 pkt. 2 Statutu Akademii Pomorskiej w Stupsku zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin organizacji ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik

ksztatfcenia na odlegtos¢ w Akademii Pomorskiej w Stupsku.

§2

Tekst regulaminu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor AkademiilPomorskiej w Stupsku
Ser0 /”}/1’ ¢

dr hab..inz. ibigniew Osadowski, prof. AP



Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr R.021.8.21 z dnia 15 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

ORGANIZACII KSZTALCENIA PROWADZONEGO Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK

2)

3)

KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC W AKADEMII POMORSKIEJ W SEUPSKU

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin wprowadza sie w zwigzku z wprowadzeniem szczegdlnych rozwigzan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
Regulamin obowigzuje do 30 wrzes$nia 2021 .
Podstawa prawna Regulaminu:
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020
r. poz. 85z pozn.zm.);
rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiéw (Dz. U. 1861 z pézn. zm.);
Regulamin Studiéw Akademii Pomorskiej w Stupsku — uchwata nr R.000.34.20 Senatu
Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 29 kwietnia 2020 roku w sprawie przyjecia
Aneksu nr 1 do Uchwaty nr R.000.46.19 Senatu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia
19 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studidw Akademii
Pomorskiej w Stupsku.

§2
Zakres przedmiotowy Regulaminu obejmuje zasady organizacji procesu ksztatcenia z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Akademii Pomorskiej w
Stupsku.
W szczegdlnosci Regulamin okresla zasady przygotowania i prowadzenia ksztatcenia
na odlegtosc oraz ocene i walidacje efektdw uczenia sie zdobywanych w trybie uczenia
sie na odlegtos¢ z uwzglednieniem organizacji sesji egzaminacyjnej i procesu
dyplomowania.
Regulamin dotyczy: kadry zarzadzajgcej procesem ksztatcenia, nauczycieli
akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia, studentéw studidow pierwszego i
drugiego stopnia, studentdw jednolitych studiéw magisterskich, stuchaczy szkoty
doktorskiej i studiéw doktoranckich, stuchaczy studidw podyplomowych, uczestnikéw
kursow i szkolen organizowanych w Uczelni.

§3
Dane osobowe przetwarzane na platformie e-learningowej oraz przy uzyciu innych
narzedzi do ksztatcenia zdalnego podlegajg Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie



danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) oraz wykorzystywane sg w celach zwigzanych z
prawidtowg realizacjg procesu ksztatcenia zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Administratorem danych jest Akademia Pomorska w Stupsku, ul. Arciszewskiego 22A,
76-200 Stupsk.
SLOWNIK POJEC
§4

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Uczelnia — Akademia Pomorska w Stupsku;

Jednostka dydaktyczna — instytut, samodzielna katedra jako jednostka organizacyjna
Akademii Pomorskiej w Stupsku prowadzgca, co najmniej jeden kierunek studiow.
Kierownik jednostki dydaktycznej — dyrektor instytutu oraz kierownik samodzielne;j
katedry odpowiedzialny za prowadzenie studiéw na okreslonych kierunkach
ksztatcenia, kierownik studiéw doktoranckich oraz dyrektor szkoty doktorskiej;
Prowadzacy zajecia — nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia
okreslone w programach studiow zgodnie z obowigzujagcymi programami i
harmonogramami zaje¢;

Studenci — studenci studiéw pierwszego i drugiego stopnia, studenci jednolitych
studidw magisterskich, stuchacze szkoty doktorskiej i studiéw doktoranckich, stuchacze
studidw podyplomowych, uczestnicy kurséw i szkolen organizowanych w Uczelni.
Ksztatcenie na odlegto$é, ksztatcenie zdalne, ksztatcenie e-learning, ksztatcenie
blended learning — wszelkie formy wspomagania i prowadzenia procesu ksztatcenia
wykorzystujgce nowoczesne metody i technologie informacyjne, gdzie komunikacja
odbywa sie za pomocga kanatéw elektronicznych synchronicznie lub asynchronicznie i
nie wymaga bezposredniego kontaktu prowadzacego zajecia ze studentem;
Platforma e-learningowa - system informatyczny w $rodowisku Moodle
wspomagajgcy prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w formie kursdw e-learningowych,
umozliwiajgcy dostep do nich i uczestnictwo zdalne za posrednictwem sieci Internet;
Kurs e-learningowy — forma zajeé¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, opracowana na podstawie wytycznych
metodycznych i zamieszczona na platformie e-learningowej.

Rozdziat Il
ZAJECIA DYDAKTYCZNE PROWADZONE Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
§5

Ksztatcenie na odlegtos¢ (ksztatcenie zdalne, e-learning, blended learning) to forma
organizacji ksztatcenia, w ktdérej ograniczony jest bezposredni kontakt prowadzgcych



zajecia ze studentami i uczestnikami innych form edukacji organizowanych w Uczelni i
w ramach ktérej wykorzystuje sie: specjalnie przygotowane materiaty i pomoce
dydaktyczne zabezpieczajgce proces uczenia sie oraz narzedzia informatyczne
ufatwiajgce synchroniczne (za pomoca audio- lub wideokonferencji) i asynchroniczne
(przesytanie i umieszczenie na platformie e-learningowej materiatéw dydaktycznych,
polecen, prac zaliczeniowych itp.) komunikowanie sie uczestnikéw procesu
dydaktycznego, a takze narzedzia informatyczne pozwalajgce na prowadzenie zaliczen
i egzamindéw w trybie zdalnym.

Liczba punktéw ECTS, jak moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, nie moze by¢ wieksza niz:

1) 50% liczby punktéw ECTS przewidzianej dla programu studiéw o profilu
praktycznym;

2) 75% liczby punktéw ECTS przewidzianej dla programu studiéw o profilu
ogolnoakademickim;

3) 25% liczby punktow ECTS okreslonej dla grup zaje¢ B-F w przypadku standardu
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonania zawodu nauczyciela, przy czym
praktyki zawodowe nie mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢

4) ustalona w standardach ksztatcenia dla kierunkéw studiéw, o ktérych mowa w
art. 68 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

5) ustalona w programach szkét doktorskich oraz innych form ksztatcenia
prowadzonych na Uczelni.

W przypadku zaje¢ ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne metody i techniki
ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

Zajecia zdalne mogg by¢ prowadzone w trybie synchronicznym i asynchronicznym.

W Akademii Pomorskiej zaleca sie, aby zajecia prowadzone w trybie zdalnym
realizowa¢ z wykorzystaniem nastepujgcych narzedzi do zdalnego nauczania: MS
Teams, platformy e-learningowej Moodle, poczty elektronicznej.

Dopuszcza sie wykorzystanie innych narzedzi ICT wspomagajacych zdalne uczenie sie
studentdw za zgodg kierownika jednostki dydaktycznej.

ZASADY PRZYGOTOWANIA | UDOSTEPNIANIA MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH
STUDENTOM
86

Prowadzacy zajecia zgodnie z programem studidw i harmonogramem zajeé
przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej niezbedne do
prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia zdalnego, ktdére zostaty opracowane na
podstawie wytycznych obowigzujgcych w danej jednostce dydaktycznej. Zakres
wskazowek metodycznych do przygotowania kurséw e-learningowych okresla
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Nadzoér nad jakoscig przygotowanych materiatéw sprawujg kierownicy jednostek
organizacyjnych lub wskazane przez nich osoby.



3. Przygotowanie i udostepnianie materiatéw dydaktycznych przez prowadzacych zajecia
objete jest monitoringiem w ramach systemu zapewniania jakosci ksztatcenia, zgodnie
z zasadami opracowanymi przez Instytuty/Katedry.

4. W procesie ksztatcenia mozna wykorzystaé narzedzia i materiaty zewnetrzne zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa autorskiego,
licencyjnego i RODO. Odpowiedzialno$é za ich wykorzystanie ponoszg prowadzacy
zajecia.

5. Instrukcja korzystania z platformy e-learningowej stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu. W przypadku, gdy jednostki dydaktyczne uruchamiajg odrebne platformy
e-learningowe w $Srodowisku Moodle, zobowigzane sg do zamieszczenia instrukcji
korzystania z nich na stronie internetowej jednostki.

Rozdziat lll
PRAWA | OBOWIAZKI STUDENTOW
§7

1. Student ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej przebiegu procesu
ksztatcenia na odlegto$¢ w ramach danego przedmiotu.

2. Student ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie obstugi narzedzi do zdalnego
uczenia sie.

3. Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é¢ na
zasadach okreslonych przez prowadzgcego zajecia w ramach przedmiotu.

4. Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich
zadan okreslonych przez prowadzacego zajecia w ramach poszczegdlnych
przedmiotow.

5. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym
student powinien mie¢ dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie
offline na zasadach okreslonych przez prowadzacego zajecia lub prowadzacy zajecia
moze zaleci¢ inng forme odrobienia tego typu zajec.

PRAWA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELI AKADEMICKICH | INNYCH OSOB PROWADZACYCH
ZAJECIA
§8

1. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu,
efektow uczenia sie.

2. Prowadzgcy zajecia jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim
studentom doktadnego opisu zaktadanych efektéw uczenia sie oraz metod ich
weryfikacji w wyniku zastosowania metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

3. Prowadzgacy zajecia jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu
i harmonogramu pracy.



4. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnosci i materiatow
dydaktycznych, ktére zapewnia kazdemu studentowi, obcigzenie pracg na zajeciach
zgodne z liczbg godzin przypisang, danemu przedmiotowi w programie studiéw.

5. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do regularnego monitorowania i
dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentéow, zgodnie z
wytycznymi/zasadami opracowanymi przez jednostki organizacyjne. Dokumentacja
powinna, w rzetelny sposéb potwierdza¢ regularnos$¢ kontaktéw i interakcji ze
studentami.

6. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia sie studentéw, ktéry zapewni obcigzenie pracg rowne przypisanym danemu
przedmiotowi punktom ECTS.

7. Prowadzacy zajecia ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod,
narzedzi i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w postaci udziatu w szkoleniach i dostepu
do materiatéw instruktazowych zwigzanych z obstugg i wykorzystaniem narzedzi
informatycznych umozliwiajacych ksztatcenie zdalne rekomendowane przez Uczelnie.

Rozdziat IV
ZASADY ROZLICZANIA ZAJEC W TRYBIE ZDALNYM
§9
1. Do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin
zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
2. Rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze oraz po
potwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej na zasadach obowigzujgcych
w Uczelni i na wzorze sprawozdania opracowanym przez Biuro Ksztatcenia Uczelni.

WERYFIKACJA EFEKTOW UCZENIA SIE UZYSKANYCH W TRYBIE KSZTALCENIA ZDALNEGO
§10

1. Efekty uczenia sie na odlegtos¢ podlegajg ocenie progresywnej (biezacej).

2. Prowadzacy zajecia zapewnia studentom, w sposdb regularny, informacje zwrotng
dotyczacg ich postepow w uczeniu sie.

3. Informacje zwrotne o postepach w nauce podlegajg archiwizacji w formie cyfrowe;.

4, Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do wyznaczenia terminu i prowadzenia
konsultacji online dla studentdw, w ramach ktdrych przekazuje informacje zwrotne
dotyczace przebiegu procesu dydaktycznego i osiggniec studentéw.

§11
1. Efekty uczenia sie na odlegtos¢ podlegajg ocenie podsumowujgcej (koricowej).

2. Dla kazdego efektu uczenia sie, zapisanego dla przedmiotu realizowanego zdalnie,
prowadzacy zajecia ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacji.



3. Weryfikacja efektéw uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie
ksztatcenia na odlegtos¢, jest indywidualng decyzjg prowadzacych zajecia i moze byé
przeprowadzona w nastepujacy sposéb:

1) wtrybie tradycyjnym, w siedzibie uczelni, w postaci zaliczenia (egzaminu) ustnego
lub pisemnego,

2) w trybie online - przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla
weryfikacji danego typu efektu uczenia sie.

4. W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie
studidw moze odbywac sie poza siedzibg Uczelni. W tym wypadku, kontrola przebiegu
weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem
technologii informatycznych.

5. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢, okreslonych w semestralnym planie zaje¢ studenta
jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w uczelnianym
regulaminie studiow.

ORGANIZACJA PROCESU DYPLOMOWANIA Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

§12

1. Proces dyplomowania moze odbywac sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ w formie catkowicie zdalnej lub hybrydowej, jezeli szczegdlne przepisy nie
stanowig inaczej oraz na zasadach ogdlnie obowigzujgcych w Uczelni.

2. Pracadyplomowa podlega procedurze sprawdzenia w systemie antyplgiatowym. Praca
moze by¢ przestana do sprawdzenia w postaci dokumentu cyfrowego.

3. Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa, zapewniajacej w
szczegoblnosci:

1) transmisje egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym miedzy jego
uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy
egzaminu dyplomowego mogg wypowiadac sie w jego toku.

4. Egzamin dyplomowy moze zostaé przeprowadzony poprzez wideokonferencje, konfe-
rencje internetowg, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do synchronicz-
nej pracy grupowej.

5. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta przystepuja-
cego do egzaminu dyplomowego, a jej przewodniczacy okresli¢ szczegdétowe zasady i
tryb jego przebiegu.

6. Dyplomant przystepujacy do egzaminu powinien to czyni¢ w miejscu zapewniajagcym
mu wtasciwy komfort pracy online, przy czym w pomieszczeniu z ktérego korzysta nie
moga przebywaé osoby postronne.



7. Po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzgdza protokot z przebiegu egza-
minu dyplomowego. Protokét powinien by¢ podpisany przez wszystkich cztonkéw ko-
misji egzaminacyjnej. W przypadku gdy protokét egzaminu dyplomowego jest sporza-
dzany w postaci elektronicznej, podpisy cztonkéw komisji egzaminacyjnej, mogg by¢
zastgpione uwierzytelnieniem tych osob w systemie teleinformatycznym, zgodnie z za-
sadami dziatania w uczelni systemu stuzgcego do prowadzenia dokumentacji przebiegu
studidw w postaci elektronicznej.

8. Proces dyplomowania powinien by¢ zgodny z ustaleniami regulaminu studiow lub w
wyjatkowych sytuacjach, innymi regulacjami wewnetrznymi.

Rozdziat V

UREGULOWANIA PRZEJSCIOWE W SYTUACJI ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO | PRZEPISOW

EPIZODYCZNYCH

§13

1. W zwigzku z wprowadzeniem szczegdlnych rozwigzan zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych do odwotania stosuje sie przepisy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdblnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374
z péin. zm.);

rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 pazdziernika
2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych
podmiotdéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1835);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1758 z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lipca 2019 r w
sprawie standarddw ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty
laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (Dz. U. poz. 1573 z pdzn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie standardéw ksztatcenia przygotowujacego
do wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielegniarki,
potoznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego
(Dz.U. 2020 poz. 1881);

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 grudnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2020 poz. 2160);



7) zarzadzenie nr R.021.62.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 4 maja
2020 roku w sprawie organizacji ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

8) zarzadzenie nr R.021.144.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 15
pazdziernika 2020 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr R.021.114.20 z dnia 4
wrze$nia 2020 r. w sprawie organizacji ksztatcenia w Akademii Pomorskiej w
Stupsku w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-CoV-2 w
semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021;

9) zarzadzenie nr R.021.154.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 5
listopada 2020 roku w sprawie przyjecia zasad dotyczgcych organizacji praktyk
studenckich i doktoranckich Akademii Pomorskiej;

10) zarzadzenie nr R.021.172.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 3
grudnia 2020 r. zmieniajgce zarzadzenie nr R.021.92.20 z dnia 9 czerwca 2020
roku w sprawie przeprowadzania obron prac doktorskich w trybie zdalnym w
Akademii Pomorskiej w Stupsku;

11) zarzadzenie nr R.021.174.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 16
grudnia 2020 roku w sprawie zasad weryfikacji uzyskanych efektdw uczenia sie
okreslonych w programach studiéw, studiéw podyplomowych, programach
ksztatcenia doktorantdw w ramach zaliczen i egzamindw z wykorzystaniem
technologii informatycznych w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19;

12) zarzadzenie Nr R.021.176.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 16
grudnia 2020 roku w sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac dyplomowych i
przeprowadzania egzamindéw dyplomowych z wykorzystaniem technologii
informatycznych w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COoVID-19.

Regulamin dotyczy wszystkich prowadzonych w Uczelni kierunkéw studiow, z
wyjatkiem kierunkéw wymienionych w art. 68 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, jesli przepisy wiasciwego ministra nadzorujgcego kierunek réznig sie
od rozporzadzen dla uczelni nadzorowanych przez Ministra Edukacji i Nauki. W takim
przypadku nadrzedne sg zasady wskazane przez wiasciwych Ministrow.

Regulamin dotyczy zaje¢ wskazanych w planie ksztatcenia okreslonym §1 ust. 8
zarzadzenia nr R.021.144.20 Rektora Akademii Pomorskiej z dnia 15 pazdziernika 2020
r. jako zajecia przewidziane do realizacji w trybie zdalnym i e-learningowym.
Utrzymuje sie liczbe punktéw ECTS przypisang okreslonym zajeciom w realizowanym
programie studiow.

Do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin
zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Za prowadzenie zaje¢ na odlegtos¢ do wykonania rocznego wymiaru zajec
dydaktycznych wlicza sie takg liczbe godzin dydaktycznych, jakg prowadzacy



10.

11.

12.

13.

otrzymatby za prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze zaje¢ prowadzonych
w sposéb tradycyjny.

Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu,
efektow uczenia sie, ktérych nie udato sie osiggng¢ na drodze ksztatcenia w
bezposrednim kontakcie ze studentami.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim
studentom doktadnego opisu zaktadanych efektéw uczenia sie oraz metod ich
weryfikacji, jesli w wyniku zastosowania metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,
nastgpity w sylabusie jakie$ zmiany w tym obszarze.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu
i harmonogramu pracy w trybie zdalnym oraz jesli przewidziany jest tryb mieszany.

W przypadku catkowitego przejscia na proces ksztatcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ prowadzacy zajecia jest zobowigzany do
przygotowania takich aktywnosci i materiatéw dydaktycznych, ktére zapewnia
kazdemu studentowi, obcigzenie pracg na zajeciach zgodne z liczbg godzin przypisang,
danemu przedmiotowi w programie studiéw.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do regularnego monitorowania i
dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentdw w trybie zdalnym, zgodnie
z wytycznymi/zasadami opracowanymi przez jednostki organizacyjne. Dokumentacja
powinna, w rzetelny sposéb potwierdza¢ regularno$¢ kontaktéw i interakcji ze
studentami.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia sie studentéw, ktory zapewni obcigzenie pracg réwne przypisanym danemu
przedmiotowi punktom ECTS.

Praktyki zawodowe w szczegdlnych przypadkach, za zgodg kierownika jednostki
dydaktycznej, moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$é w zakresie uregulowanym zarzadzeniem nr R.021.154.20 Rektora Akademii
Pomorskiej w Stupsku z dnia 5 listopada 2020 r.

Proces dyplomowania, w tym egzamin dyplomowy, moze odbywa¢ sie z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w zakresie uregulowanym
zarzadzeniem nr R.021.176.20 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia
16.12.2020 .

8§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Zakres wskazéwek metodycznych do przygotowania kurséw e-learningowych

w Akademii Pomorskiej w Stupsku

STRUKTURA KURSU

PROGRAM KSZTAE- KURS/PRZEDMIOT

CENIA

SZCZEGOLOWY PAKIETY
PROGRAM MATERIALC:)W DO
KURSU/PRZEDMIOTU ZAJEC

ZBIOR-BAZA PYTAN ZBIOR ZADAN DO
KONTROLNYCH ZALICZENIA KURSU

Pakiety dydaktyczne do || Pakiety dydaktyczne do
zajec teoretycznych zajec praktycznych

pakiet nr 1 4' pakiet nr 1
pakiet nr 2 Ii pakiet nr 2

pakiet nr...n pakiet nr...n

Kurs powinien zawiera¢ wszystkie materiaty, ktére pozwolg studentom na osiaggniecie zatozonych
efektdw uczenia sie oraz weryfikacje ich osiggniecia.

1. Materiaty informacyjne, np.:

a. celeiefekty uczenia sie,

b. zasady pracy i komunikacji podczas kursu,

c. spis tresci kursu lub zarys tematyki zaje¢ oraz metod wykorzystywanych do realizacji,

d. terminy i harmonogram obowigzujgcy na kursie (terminy spotkan, terminy wykony-
wania i przesytania zadan, terminy zaliczen)

e. zasady oceniania, metody i sposoby weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie,

f. zagadnienia obowigzujace na zaliczeniu/egzaminie.

2. Materiaty dydaktyczne, umieszczane na platformie, np.:

a. tresci merytoryczne przedmiotu prezentowane w réznych formatach (teksty elektro-
niczne w pdf, html, prezentacje multimedialne, pliki audio, filmy, animacje, symula-
cie),

b. projekty, zadania problemowe,
odnosniki do tekstow, projektéw umieszczonych w internecie, odnosniki do stron in-
ternetowych,

d. dyskusje na forum, na czacie, wideokonferencja,

e. zestaw literatury obowigzkowej i uzupetniajacej.

3. Materiaty aktywizujgce, np.:
a. zestawy zadan do samodzielnej pracy studenta,
b. materiaty samosprawdzajgce, baza pytan kontrolnych.
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4. Materiaty sprawdzajace, np.:
a. zadania indywidualne/grupowe,
b. projekty,
c. testy/zaliczenia na platformie,
d. zaliczenia, egzaminy w formie konferencji wideo/audio
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

1. Samodzielne zakladanie konta (dla prowadzacych zajecia i studentow):

a. otworzyé strone https://moodle3.apsl.edu.pl

* 9 W Cpep— ) & kWD

- as‘-—..o.:::- loaming AF

irtal e<learningu Akademii Pomorskier w Stupski

b. na stronie moodle3.apsl.edu.pl klikna¢ po prawej stronie w napisie: ,,Nie
jeste$ zalogowany(a) (Zaloguj sig)”

klikng¢ na tacze (Zaloguj sie)

> 9 U & Mtpcmoodiel apet s g s ' O L B

> 9
M aseris
= Parsarshs & loaming A7

Portal e-learningu Akademii Pomorskiej w Stupsku

c. tworzenie nowego konta:
W kolejnym oknie klikamy na przycisk w bloku:

Czy jestes w tym serwisie po raz pierwszy?

Aby otrzymadé petny dostep do kurséw w tym serwisie, trzeba utworzy¢ konto.

|Zacznij teraz od utworzenia howego konta!|
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file:///C:/Users/APSL/AppData/Local/Temp/moodle3.apsl.edu.pl
https://moodle3.apsl.edu.pl/login/index.php
https://moodle3.apsl.edu.pl/login/index.php

Partal e=learrungu Akademii Pomorskiel w Stupsku

TR T

LA Vv i b g e e e

d. wypelnianie formularza rejestracyjnego:

nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny 1 po kliknigciu na przycisk |Utw6rz moje nowe|
czekad na link aktywacyjny na naszej skrzynce pocztowe;j.

> @ v e . & & LMo

Po otrzymaniu wiadomosci z linkiem aktywacyjnym, nalezy na aktywowa¢ konto klikajgc na link.

Konto zostato utworzone i uprawnia do logowania sie na platformie e-learningowe;j.
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2. Tworzenie kursow przez prowadzacych zajecia:
a. wysfanie zgtoszenia do administratora platformy w Akademii Pomorskiej w Stup-

sku: administrator.moodle@apsl.edu.pl z zestawem informacji:

Do utworzenia kursu niezbedne sg nastepujace dane:

TYtut NAUKOWY: oo

[ 1=
—  NAZWISKO: e

— Nazwy prowadzonych przedmiotéw + kierunek + rok studiéow?:

1 Domysinie kazdy przedmiot umieszcza sie w osobnym kursie, jesli wyktadowca zyczy sobie inaczej, powinien to

zaznaczy¢

Kurs pojawi sie na stronie serwera http://moodle3.apsl.edu.pl/ w postaci:

Nazwa przedmiotu - [2019/2020] — Prowadzacy

Np.:  Technologia Informacyjna - [2019/2020] - dr Jan Nowak

W opisie kursu umieszczamy informacje do kogo jest kierowany oraz (opcjonalnie) jakie tresci za-

wiera:

Np.:  Kurs przeznaczony dla studentdw studiow stacjonarnych Ill roku Informatyki SDS
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